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[74
1.00BJETIVO.

Establecer los criterios para las adjudicaciones en base a los requerimientos técnicos —
operativos, legales y econdmicos — financieros, que permitan ejercer el presupuesto de
manera planeada y programada, para obtener la cantidad, calidad y oportunidad en beneficio
de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

2.0ALCANCE.

El presente documento es de ordenamiento general y de aplicacion obligatoria para todo el
personal de las unidades administrativas de SESEQ que para sus actividades requieran
solicitar bienes, insumos, arrendamientos y contratacion de servicios a la Subdireccién de
Adquisiciones,

3.0ABREVIATURAS Y DEFINICIONES.

Abastecimiento simultaneo.- Distribucién de la misma partida de un bien o servicio entre dos
0 mas proveedores.

Adjudicacién.- Procedimiento que consiste en adquirir la prestacion de servicios o
adquisiciones de bienes estipulados en un contrato.

Anticipo.- Pago parcial inicial de una cantidad a cuenta del pago total que se hace a un
proveedor, una vez formalizado el contrato y presentada la ggrantia de anticipo.
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Arrendamiento.- Acto juridico por el cual se transfiere a titulo oneroso el uso o goce temporal
de un bien musbieinmuenie @ favor de Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ).

-n  Bases.- Documento expedido por la convocante, donde se establece la informacion especifica

w;’ sobre el objeto, alcance, requisitos, términos y demas condiciones del procedimiento de
/Ly'? adquisicion, arrendamiento, enajenacion o contratacion de servicios a través de concursos o
kst licitaciones publicas.
Bienes.- Todo aquello que pueda ser susceptible de adquirirse y no esté excluido en el
COMercio.
Clasificador por Objeto de Gasto.- Es el documento que ordena e identifica en forma
genérica, homogénea y coherente, los recursos humanos, materiales, tecnologicos vy
financieros, que requieren las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
para cumplir con los objetivos y programas que se establezcan en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion.
CFDI.- Comprobante Fiscal Digital por Internet.
CompraNet.- Sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, integrado entre otra informacion, por los programas anuales en la
materia de las dependencias y entidades: el registro Unico de proveedores, el padron de
estigos sociales, el registro de proveedores sancionados, las convocatorias a la licitacion y
s).(‘semodiﬁcaciones, las invitaciones a cuando menos tres personas, las actas de las juntas de
c

aclaraciones, el acto de prestacion y apertura de proposiciones y de fallo, los testimonios de
los ' testigos sociales, los datos de los contratos y los convenios modificatorios, las
adjudicaciones directas, las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado
estado y las notificaciones y avisos correspondientes, Dicho sistema sera de consulta gratuita
y constituira un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion.

Contrato.- Acto juridico que crea y transfiere obligaciones y derechos, llevado a cabo entre
Servicios de Salud del Estado de Querétaro y el proveedor o prestador de servicios a quien se
le adjudique la adquisicion, enajenacion, arrendamiento o contratacion de servicios.

Contrato Abierto.- Acto juridico que se celebra cuando las areas usuarias o entidades
requieren de un mismo bien o servicio de manera reiterada, por lo cual ellos se determinan
una cantidad minima y maxima de bienes o servicios a adquirir, de acuerdo al presupuesto
maximo que podra ejercerse en las adquisiciones de bienes o servicios.

Dummie.- Prototipo, esquema o proyecto de como se vera una pieza final.

Ficha Técnica.- Es un documento en forma de sumario que contiene la descripcion de las
caracteristicas de un objeto, material, proceso o programa de manera detallada. En general
suele contener datos como el nombre, caracteristicas fisicas, modo de uso o elaboracion,
propiedades distintivas y especificaciones técnicas.

Insumos.- Es todo aquello disponible para el uso y el desarrollo de la vida humana, desde lo
que encontramos en la naturaleza, hasta lo que creamos nosotros mismos.

LAASSP.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

\ Lider de Programa Estatal.- Es la persona encargada o responsable de ejecutar los
conocimientos propios de la profesion mediante la coordinacion de planes, programas o
proyectos, para garantizar asi por parte de la administracién una debida prestacion del

T servicio.
D Negativa de Suficiencia Presupuestal.- Formato en el que se manifiesta la falta de recursos
econémicos.

Padrén de proveedores.- Registro de personas fisicas o morales interesadas en ofrecer
bienes y/o servicios a Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

Pantone.- Sistema de identificacién, comparacién y comunicacién de color (control de color,
para artes gréaficas). i
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Proveedor: Personas fisicas o morales que realicen cualquier operacién contractual sobre
adqguisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios con los Poderes del Estado,
Ayuntamiento y entidades publicas.

REDSSA.- Red de Datos de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

SESEQ.- Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

SIAFFASPE.- Sistema de Informacion para la Administracion del Fondo para el
Fortalecimiento de Acciones de Salud Puhblica en Entidades Federativas.

SFO.- Sistema Financiero Oracle.

Solicitud Interna o Solicitud de Requisicion de Compra.- Es una solicitud escrita que
usualmente se envia al departamento de compras acerca de una necesidad de materiales o
suministros.

Suficiencia Presupuestal.- Es el formato en el cual se compromete los recursos economicos
solicitados por las diferentes unidades médico — administrativas — operativas para el desarrollo
de sus actividades.

Unidad Administrativa: Se refiere a Coordinacién General, Coordinacién Juridica,
Coordinacién Sectorial, Coordinacion de Calidad, Subdireccién de Adquisiciones, Organo
Interno de Control, Subcoordinacion General Médica, Direccion de Servicios de Salud,
Jurisdicciones Sanitarias, UNEME DEDICAM, CAPASITS, Centro Estatal de Salud Mental
(CESAM), Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios, Hospitales, Centro Estatal de
Transfusién Sanguinea (CETS), Unidad Estatal de Hemodialisis, Centro Regulador de
Urgencias Médicas (CRUM), Direccion de Proteccién contra Riesgos Sanitarios, Laboratorio
Estatal de Salud Publica (LESP), la Subcoordinacion General Administrativa, Direccion de
Planeacion, Direccién de Finanzas, Direccion de Recursos Humanos, Subdirecciones,
departamentos autorizados en estructura orgénica y unidades pertenecientes a SESEQ. |

4.0 POLITICAS. w%
|

4.1 La Coordinacién General, por conducto de la Subdireccién de Adquisiciones, es la [
encargada de orientar, asesorar a las areas usuarias y dar tramite a todas las
requisiciones para compra de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios,
mediante acciones necesarias para promover y fomentar la transparencia y la
simplificacion administrativa. »

4.2 El comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion
servicios precisaran los aspectos conducentes a las funciones y participacion de las
areas requirentes y técnicas, con el mas amplio sentido de responsabilidad de
andlisis de los asuntos que se sometan a su consideracion, con el proposito de
cumplir con los principios constitucionales que regulan la administracion de recursoF ™

destinados a la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicio &
requeridos para el ejercicio de las funciones de SESEQ.
4.3 Las sesiones del Comité se celebraran de forma ordinaria (de acuerdo al calengsr@ _

establecido y convocadas con un minimo de 48 —cuarenta y ocho- horas\ d
anticipacion) y extraordinarias (las veces que sean necesarias con un minimo de 24 \
veinticuatro- horas de anticipacion). \

4.4 La Subdireccion de Adquisiciones aceptaré Unicamente las requisiciones que cuente
con los requisitos contenidos y establecidos en el U476-CGSA-P01 Procedimiento de
requisicién de compra.

4.5 La Subdireccion de Adquisiciones presentara y difundira a mas tardar el 15 de enero
de cada aro fiscal, los montos de actuacién y el calendario mghsual de recepcion de
requisiciones. Las areas requirentes deberan programbr ‘sus adquisiciones

'ag no cambie de revisidn
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considerando los siguientes plazos contabilizados a partir de que la documentacion
este completa y correcta:

= Licitacion Plblica Nacional: de 30 a 45 dias naturales

= |nvitacién Restringida: de 15 a 20 dias naturales

= Adjudicacion Directa: de 15 a 30 dias naturales

46 La Subdireccién de Adquisiciones por conducto del Comité, podra consolidar
anualmente las adjudicaciones o servicios estatales que deberan realizarse
preferentemente bajo la modalidad de contrato abierto con montos minimos y
maximos que se adquieran de acuerdo a las necesidades que se vayan presentando,
mismos que seran requeridos por las areas usuarias de acuerdo a sus necesidades y
el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente.

4.7 La Subdireccién de Adquisiciones se reserva el derecho de realizar invitaciones a
proveedores a fin de propiciar la libre competencia en el caso de adjudicaciones
especializadas.

4.8 FEl Comité de Adquisiciones, determinara la modalidad de compra de acuerdo al
monto de los bienes e insumos solicitados por las unidades administrativas y turnara
al Departamento de Compras o Licitaciones seguin corresponda para su tramite.

4.9 Los montos estipulados para formalizar por medio de un contrato la compra para
Recurso Federal seré el equivalente a 300 veces el salario minimo diario general
vigente an 42 Laasse, ¥ $50,001.00 para recurso Estatal.

410 La Direccion de Finanzas a través del Departamento de Control Presupuestal y del
Departamento de Programas Especiales seran las encargadas de la administracion
del Presupuesto Global asi como de oforgar las suficiencias presupuestales, que
seran otorgadas por el Departamento de Control Presupuestal lo correspondiente al
ramo 33, anexo IV, ramo 12 y programas estatales.

411 Serd de caracter obligatorio que cualquier adquisicion de insumos, bienes,
arrendamientos o contratacién de servicios, el tramite se realice mediante una
requisicién de compra, acompafiada por una suficiencia presupuestal emitida por la
Direccién de Finanzas, por un monto mayor a $ 1,000.00 (un mil pesos 00/100 M.N.)
de no ser asi no podra proceder a dicho tramite, de acuerdo al U460-DF-P09
Procedimiento para el gjercicio del presupuesto.

4.12 Es responsabilidad de las areas usuarias o requirentes entregar de acuerdo al
calendario mensual de requisiciones su documentacion completa en apego al U476-
CGSA-P01 Procedimiento de requisicion de compra, verificar la gestion de los
procesos entre el drea que representa y la Subdireccion de Adquisiciones, en su
caracter de usuario en los tramites que le corresponden conforme a la normatividad
aplicable.

4.13 Dentro del proceso de adquisicion, arrendamientos, enajenaciones y contrataciones
de servicios, todo lo relativo a los aspectos técnicos es responsabilidad de las areas
usuarias o requirentes.

414 Las 4reas usuarias en la planeacion de sus adquisiciones, arrendamientos y
servicios, deberan ajustarse a sus objetivos de acuerdo a sus presupuestos
autorizados anualmente.

415 Las &reas usuarias o requirentes (lider o responsable de programa estatal) que
ejerzan presupuesto del ramo 12 seran las responsables de reportar via REDSSSA al
Jefe del Departamento de Programas Especiales de la Subdireccién de Recursos
Financieros el seguimiento de las requisiciones entregadas en la Subdireccion de

\ Adquisiciones.

4.16 Con la finalidad de evitar favorecer algun participante, en todos los procedimientos
deberan establecer los mismos requisitos y condiciones para t los interesados,
debiendo proporcionar a todos, igual acceso a la informacion.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 4/35 Tiempo en activo: Mientrai o cambie de revisién
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4.17 Las condiciones de pago seran estipuladas por el area usuaria, argumentadas y
sustentadas dentro del anexo técnico. La determinacién de otorgar anticipo a las
adquisiciones se llevara de acuerdo a la normatividad aplicable y no podra exceder
del 50% del monto total adjudicado, los cuales deberan ser garantizados mediante
fianza, previo al pago del mismo. a garantia solamente se liberard cuando se haya amortizado totalmente el
anticipo clorgadao.

4.18 Las areas usuarias deberan abstenerse de convenir directamente con el proveedor
fuera de la propuesta técnica cualquier condicion de pago, tiempos de entrega,
anticipos o cualguier similar.

4.19 Los convenios y modificaciones a los contratos se llevaran a cabo previa autorizacion
del Comité a través del acta correspondiente, en los casos relacionados con la
LAASSP y su reglamento, no sera necesaria la autorizacion por parte del Comité.

4.20 La Subdireccion de Adquisiciones, realizaré el proceso de adjudicacion pirecta por monto,
Directa por excepcion, concurso por invitacidn restringida a cuando menos tres proveed oi mediante Licitacion Plblica
Nacional, Internacional, UE le corresponda de acuerdo a la normatividad aplicable.

4.21 Tanto en las licitaciones nacionales como internacionales, los requisitos y condiciones
que contengan, asi como las penas convencionales, anticipos y garantias, deberan
ser los mismos para todos los participantes. Asimismo las personas fisicas y morales
que participen en las licitaciones o en la celebracién de contratos, deberan garantizar:

» El cumplimiento oportuno de los contratos;

» La correcta aplicacion de los anticipos que reciban, cuando éstos procedan; ésta

garantia debera constituirse por la totalidad del monto de anticipo;

» Los vicios ocultos de los bienes y servicios que de acuerdo a su naturaleza pudieran

resultar.

4.21.2 Debera llevarse un registro de asistentes al acto de presentacion y apertura de
ofertas en el dia sefialado, asi como la recepcion de documentos y muestras de
bienes y objetos de las operaciones sefialadas en la convocatoria, debiendo
iniciarse una hora antes y terminando quince minutos previos a la celebracién
del acto de entrega de propuestas técnicas y economicas y apertura de las
mismas. \

4.21.3 Las ofertas y garantias deberan entregarse el dia y hora en que el acto de
apertura de ofertas tenga lugar.

4.21.4 Para el proceso de adjudicacion que se realice a través del Departamento de
Licitaciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones se hara por R
escrito mediante sobres cerrados en forma inviolable, que contendra por X
separado, la propuesta técnica y la propuesta econémica por lo que deberd ~
realizar en etapas separadas:

4.21.4.1 Se procedera a la apertura de los sobres gque contengan las propuestas

técnicas exclusivamente, desechando las que hubiera omitido alguno de

los requisitos o documentos exigidos en las bases, ademas de presentar| \

el documento que acredite la personalidad del representante legahde la |

empresa o de la persona fisica, copia certificada de una identificacion

oficial, copia de bases firmadas de conformidad, y carta donde se sefiale

que conoce las disposiciones legales vigentes.
4.21.4.2 En el seno del Comité de Adquisiciones, de manera publica, en la fecha

hora fijada a este acto, rubricaran todas las propuestas técnicas recibidas,

asf como los sobres cerrados que contengan las propuestas econémicas,

quedando ambas en custodia del Comité de Adquisiciones.

4.21.4.3 En dicho acto se levantan actas circunstanciadas de la realizacion de Ia

presentacion y apertura de las propuestas, asent .en el acta el
nombre de los participantes y el nimero de propyestas \rlecibidas. asi

no cambie de revision
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como las que se hubieren desechado, estableciendo las causas que
funden y motiven para ello, al final del acto todos los participantes
deberan firmar el acta, sin que la omision de alguno de ellos afecte la
misma. En la fecha y hora sefialada, se comunicara el resultado del
andlisis detallado de las propuestas técnicas aceptadas, sefialando a su
vez fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo la apertura de las
propuestas econémicas.

42144 Una vez recibidas las propuestas técnicas, se le requiriera al usuario
solicitante revisar dichas propuestas y corroborarlo con las bases,
rubricando de visto bueno para continuar con el siguiente proceso.

4.21.4.5 En la otra etapa se procedera a la apertura de las propuestas econdmicas
de los licitantes, que no fueron desechadas en la primera etapa,
verificando las operaciones aritméticas, dandose lectura al importe de las
mismas y levantandose el acta circunstanciada correspondiente,
sefalando a su vez fecha, lugar y hora en que se llevara el fallo, mismo
que podra emitirse al concluir el acto de presentacién de apertura de la
oferta o propuesta.

42146 Una vez elaborados los cuadros comparativos necesarios seran enviados
a la Coordinacion de Comunicacion Social para la publicacion en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de
Arteaga”.

42147 En el fallo se adjudicara la licitacion al proveedor que en su caso, cumpla
con todos los requisitos de la convocatoria y ademas ofrezca las mejores
condiciones de precio, cantidad y calidad del producto o servicio a
contratar, podra darse a conocer en acto ptiblico posterior, levantandose

5 acta con las observaciones de los concursantes asistentes, la cual sera
' firmada y entregada una copia a cada uno de ellos.
\ 4.21.4.8 La omision de firma de los proveedores implicard la anotacién de este
\ hecho en la propia acta por parte de la autoridad. Si a quien se le haya
N adjudicado la orden de compra o contrato no estd presente, debera
Bt

%_. notificarsele el fallo correspondiente.

5.0RESPONSABILIDADES.
5.1 Subdirecciéon de Adquisiciones

' 5.1.1 Recibir las requisiciones debidamente soportadas, -con la suficiencia presupuestal,
\ dictamen “ficha técnica” / dummie / imagen institucional / relacion de tallas / disefio
y pantone de forma digital de acuerdo a la adquisicion que corresponda — para su

tramite.

6.1.2 Realizar las compras dentro del techo presupuestal autorizado en la suficiencia
presupuestal, en caso de que el precio de la adquisicion rebase el monto
autorizado en la suficiencia presupuestal, se encargaran de avisar inmediatamente
via redssa al area solicitante para que sea tramitado un anexo a la suficiencia
presupuestal.

5.1.3 Instrumentar los sistemas y procedimientos apegados a la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Querétaro y del Reglamento para la integracion y funcionamientp\de los Comités

de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacio Servicios del
Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales del Estado de Quergtafo y las demas
" Vigencia a partir de: Firma de autoridades 6/35 Tiempo en activo: Mientras ;ambie de revision
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leyes relacionadas, que permitan la adquisicion de insumos, arrendamientos y
contratacion de servicios.

5.2 Comité de Adquisiciones.

5.2.1  Realizar las reuniones ordinarias del comité cada fin de mes. Para sesiones
extraordinarias seran de acuerdo a los eventos que se presenten, previa
convocatoria expedida por su Presidente o por la mayoria de sus miembros.

5.2.2 Regular la planeacion, programacion, obtencion y control de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

5.2.3  Deliberar el tipo de adjudicacién que le corresponde a cada solicitud interna de
recurso Estatal.

5.2.4 Aprobar los sistemas, procedimientos, manuales de operacion y vigilar que la
informacion relativa a las areas de adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles y contratacion de servicios se elabore en el SFO.

5.2.5  Aprobar las propuestas de rescision de contratos de los proveedores que hayan
incurrido en incumplimiento total o parcial de los mismos.

5.2.6 Promover la consolidacion de las adquisiciones como instrumento que permite
un mejor aprovechamiento del poder adquisitivo, asi como evitar fraccionar los
limites establecidos, respecto a los montos de adquisicion en apego a normativa
vigente.

5.2.7 Ejercer los procedimientos administrativos de licitacién publica, invitacion
restringida o adjudicacion directa y la correcta aplicacion del fallo.

5.2.8 Realizar la toma de decisiones por mayoria de votos, en caso de empate el
presidente tendré voto de calidad.

5.2.9 Recibir y resguardar los planteamientos por escrito de los asuntos que se
sometan a autorizacion, conteniendo un resumen de la informacion que se presente,
debiendo conservarse por un minimo de cinco arfios.

5.210 Elaborar acta circunstanciada de los casos dictaminados, asi como los '
documentos que integren los expedientes aprobados por el comité y enviar a los
departamentos asignados. .

5.2.11 Proceder a declarar desierta una licitacion o invitacion restringida cuando se ™
registre un concursante, o, ninguna de las propuestas presentadas retina los -
requisitos de las bases o sus precios no fueren aceptables, expidiéndose una R
segunda convocatoria o invitacion.

5.212 Celebrar una nueva licitacién, o bien, un procedimiento de invitacién a cuando
menos tres proveedores o adjudicacion directa, cuando se trate de licitaciones o
invitaciones restringidas en las que una o varias partidas se declaren desiertas, solo %
respecto a esas partidas.

5.2.13 Proceder a cancelar una licitacion o invitacion restringida por caso fortuito o
fuerza mayor, cuando existan circunstancias, debidamente justificadas que \
provoquen la extincion de la necesidad para adquirir o arrendar los bienes, o \
contratar la prestacion de los servicios y que de continuarse con el procedimiento ¢ge \
contratacion pudiera ocasionar un dafio o perjuicio de SESEQ.

5.2.14 Determinar la adjudicacién en los casos en que resultare que dos o ma
proposiciones cumplen en igualdad de circunstancias con todos los requisitos, \ | !
pudiendo ofrecerse para adjudicacion el pedido o contrato a los licitantes en partes
proporcionales, y en caso de no aceptarlo adjudicar a quien determine el mismo.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 1/35 Tlempo en activo: Mientras no cambig de revision
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5.3 Departamento de Licitaciones

5.3.1 Realizar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios por
Licitacion Publica e Invitacion Restringida, de acuerdo a los montos de operacion
aprobados por la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro.

65.3.2 Celebrar el acto de presentacién y apertura de ofertas, teniendo como plazo los
diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria;
efectuando la junta de aclaraciones o modificaciones, con cinco dias naturales de
anticipacion a dicho acto, teniendo para bienes de fabricacion especial veinte dias
naturales.

5.3.3 Realizar y tramitar todas las solicitudes internas de adquisicion, a través del
formato emitido en el SFO.

5.3.4 Tramitar y realizar las licitaciones publicas, las cuales seran nacionales o
internacionales:

5.3.4.1Nacional, es en la que podran participar Unicamente personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten cuando
menos con un 30% de contenido nacional.

5.3.4.2Internacional, es en la que podran participar personas de nacionalidad
mexicana o extranjera y en la que los bienes a adquirir sean de origen nacional

o extranjero, sin que sea exigible algun grado de integracion nacional.
Estas se realizaran cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los
tratados internacionales, cuando previa investigacion de mercado sea revisada
por el Comité, no exista oferta de proveedores nacionales respecto a bienes o
\ servicios en cantidad o calidad requeridas, o sea conveniente en términos de
\\ precio; y cuando asi se estipule en las contrataciones financiadas con créditos
\ externos otorgados al Gobierno del Estado o con su aval destinadas a

inversiones publicas productivas, por los conceptos y montos que fije la
Legislatura del Estado. podra negarse la participacion de proveedores extranjeros en licitaciones internacionales
cuando no se tenga celebrado un tratado de comercio con el pais del cual sean nacionales o ese pals no conceda
reciprocidad a los proveedores, contralistas de bienes o servicios mexicanos.

5.3.4.3 Publicar en uno de los Diarios de mayor circulacion en el Estado o en el Pais,
las convocatorias las cuales podran referirse a uno o varios concursos.
Asimismo podra difundirse a través de medios o redes de comunicacién
electrénica.

5.3.4.4 Las convocatorias, podran referirse a uno o mas bienes o servicios y deberan

\
contener como minimo:
) ¥ El nombre, denominacion o razon social de SESEQ en calidad de convocante;
» Descripcion general, cantidad, calidad y unidad de medida de cada uno de los
bienes o servicios que sean objeto de la licitacion;
» La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran

obtener las bases y especificaciones de licitacién y en su caso, el costo y
forma de pago de las mismas;

» La fecha, hora y lugar de la celebraciéon del acto de apertura de ofertas, asi
como la fecha de publicacién de las mismas en el Periédico Oficial de
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”;

¥ La indicacion de si la licitacion es nacional o internaciopal, asi como, si se
realiza bajo la apertura de algtin tratado;

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 8/35 Tiempo en active: Mientra cambie de revisién
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» La forma de pago y en su caso los porcentajes de anticipos que se vayan a
otorgar;

» Los demas puntos que sean necesarios a criterio del usuario; y

» La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes podra
ser negociada.

5.3.5 Poner a disposicion de los interesados las bases para licitaciones publicas para
consulta y venta a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria hasta la junta
de aclaraciones, las cuales deberan contener como minimo lo siguiente;

¥ Nombre, denominacion o razon social de SESEQ en calidad de convocante;

» Fecha, hora y lugar de junta de aclaracion a las bases de licitacion;

» Fecha, hora y lugar para la presentacion de propuestas, apertura de las
propuestas técnicas y economicas, garantias, comunicacion del fallo y firma
del contrato;

» El idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podra presentarse las

propuestas;
Requisitos legales y administrativos que deberan cumplir los participantes;
Descripcion completa de los bienes o servicios, informacion especifica sobre
el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacién, relacién de refacciones
que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato,
especificaciones y normas que, en su caso, sean aplicables, dibujos,
cantidades, muestras, pruebas que se realizaran y, de ser posible, método
para ejecutarlas, periodo de garantia y en su caso, otras opciones de
cotizacion;

» Laindicacion de si |a totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion o
bien de cada partida o concepto de los mismos, serdn adjudicados a un solo
proveedor o si la adjudicacién se dara mediante la figura del abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el numero de fuentes de
abastecimiento requeridas, porcentajes que se asignaran a cada una, y el (
porcentaje diferencial en precio que no podra ser superior al 5% con relacion
al precio mas bajo que se haya ofrecido.

Y Vv

» Plazo, lugar y condiciones de entrega;

» Condiciones de precio y fecha(s) de pago; :%1

» En caso de proceder la indicacién de otorgar anticipo, debera sefialarse
expresamente el porcentaje respectivo;

» En los casos de licitacion internacional SESEQ establecera que las
cotizaciones de las ofertas econdmicas se realicen en moneda nacional; sin
embargo cuando el caso lo amerite, se solicitaran cotizaciones en moneda
extranjera. Invariablemente el pago se efectuara en moneda nacional al tipo .
de cambio vigente en la fecha fijada en el contrato; |

» Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

» Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimient

alguno de los requisitos de los establecidos en las bases de licitacion;

» Laindicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de |
licitacion, asi como las propuestas presentadas por los proveedores podr
ser negociadas;

» Sefialamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que
algun proveedor haya acordado con otro(s) elevar los precios de los bienes o
servicios;

» La manifestacion del proveedor, bajo protesta de decir verdad, de gue tiene la
plena capacidad para proporcionar capacitacion a operadores Ia\l\_existencia

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 9/35 Tiempo en activo: Mientras no cargbie [de revision
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necesaria de refacciones, instalaciones, equipo adecuado, personal
competente para brindar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a
los bienes adquiridos; y

» Los demas requerimientos de caracter técnico y circunstancias pertinentes
que considere el Comité de adquisiciones para la adjudicacion del contrato
correspondiente.
Una vez realizadas las bases de licitacién deberan ser revisadas y rubricadas
de conformidad por la parte usuaria.

54 Departamento de Compras.

5.4.1 Recibir por escrito de parte de la Subdireccién de AdqUISICIONES recursos Fedeal O del
Comité de adquisiciones recurso Estatal 12 indicacion para iniciar el procedimiento de
compra directa, mediante solicitud interna emitida en el SFO.

5.4.2 Realizar las adquisiciones directas de acuerdo a los montos de operacion
aprobados por la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro.

5.4.3 Elaborar formato de solicitud de cotizacion, el cual debera ser enviado via
electronica a los proveedores relacionados con la partida de gasto en el padrén de
proveedores, requiriendo envien su cotizacion de los bienes o servicios solicitados
en un plazo de 72 horas.

5.4.4 Elaborar el cuadro comparativo de los precios de bienes y servicios cotizados.

5.4.5 Obtener en un plazo de 24 a 48 horas el visto bueno del area usuaria para los
cuadros comparativos y del area técnica para la aprobacion de marcas y modelos,

\ de acuerdo a la magnitud de la solicitud.
5.4.6 Elaborar pedido en el SFO, una vez que se cuente con la autorizacion de: area técnica ¥
visto bueno del usuario.
5.4.7 Formar el expediente con el memorando de la Subdireccion de Adquisiciones o
Comité de Adquisiciones, solicitud interna emiida por el usuario, 1as cotizaciones emiigas por
ol proveedor, y CUAro comparativo reaiizada en el departamento.
5.4.8 Anexar la orden de compra o pedido al expediente aneriomente mencionade Para ser
rubricado por el personal que elabora la solicitud, el Jefe del Departamento y la
autorizacién del Subdirector de Adquisiciones.

5.4.9 Remitir mediante memorando al area de contratos de la Subdireccion de
Adquisiciones para su formalizacién las adjudicaciones mayores a los montos
establecidos, recurso federal sera el equivalente a 300 veces el salario minimo
diario general vigente y recurso estatal 50,001.

5.4.10 Entregar mediante memorando anexo el expediente de compra, al area de
contratos.

\,
\ \ 5.4.11 Recibir del area de Glosa dependiente del Departamento de Control Presupuestal
! o en su caso del proveedor, el expediente completo con todos los documentos
\ anexos al CFDI comprobante Fiscal Digital por Intermet d€l proveedor que ha entregado los
\

\

bienes o servicios a SESEQ centro de Distiibucién o Unidades Admir

5.4.12 Revisar el cumplimiento en el tiempo de entrega del bien o servicio del proveedor
con el contrato o pedido y los sellos de recibido en el Centro de Distribucién o del
Usuario competente.

5.4.13 Sellar de Sancién o Sin Sancién el CFDI cuando el proveedor incumpla con los
tiempos determinados en el contrato y emitir la cédula de sancion.

5.4.14 Rubricar la cédula de sancion por quienes participan en elaborar, revisar y
autorizar.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 10/35 Tiempo en activo: Mient cambie de revision
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5.4.15 Anexar la Cédula de Sancién al CFDI y documentos que integran el expediente,
los cuales devolvera a Glosa o al Proveedor seglin corresponda, con su respectivo
acuse.

5.4.16 Escanear la Cédula de sancion, factura y archivar en electronico odenando por proveedor y
pedido-

5.4.17 Llevar los registros necesarios para llevar el estatus de los proveedores.

5.4.18 Recibir del area de contratos original de contrato firmado y copia de garantia para
integrar archivo de expediente compleio de compras.

5.5 Area de Contratos dependiente de la Subdireccion de Adquisiciones.

5.5.1 Recibir y verificar el expediente anexo de la compra directa, en el que corrobora
que se encuentra la autorizacion del Comité de Adquisiciones, la orden de compra
o pedido y la propuesta economica.

5.5.2 Recibir y verificar el expediente anexo a la adjudicacion por licitacion o invitacién
restringida y las bases junto con: suficiencia presupuestal, requisicion, actas de
propuesta técnica, econdmica, junta de aclaraciones, analisis detallado de fallo por
via electronica.

5.5.3 Elaborar contrato con la formalidad de las estipulaciones referentes a:

5.5.3.1 Personalidad de las partes, incluyendo el objeto y monto del contrato, las
referencias presupuestales con base en las cuales se cubrira el compromiso \

\

derivado del mismo;

5.5.3.2 El lugar, plazo y forma de entrega del bien contratado;

5.5.3.3 El plazo, la forma o lugar de pago, incluyendo el porcentaje de anticipo en caso
de que se otorgara;

5.5.3.4 La forma, porcentaje y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento
del contrato, calidad y responsabilidad sobre vicios ocultos, en caso de que
éstos (ltimos existan;

5.5.3.5 La precision de precio fijo, tratandose de bienes o servicios sujetos a precios
oficiales, seran reconocidos los incrementos autorizados;

5.5.3.6 En el caso a los derechos de autor u otros derechos exclusivos que se deriven
de los servicios contratados y que en su caso se constituiran a favor de
SESEQ;

5.5.3.7 La capacitacion tecnica del personal que operara los equipos cuando proceda;

5.5.3.8 El mantenimiento que en su caso requieran los insumos adquiridos, siempre y
cuando quede contemplado dentro del costo de las condiciones de la licitacion;

5.5.3.9 Los montos por penas convencionales para el caso de mora o incumplimiento
en la entrega de los bienes y servicios; 1

5.5.3.10 Caracteristicas de la facturacion respecto de los bienes y servicios; |

5.5.3.11 Tratandose de bienes inmuebles en donde SESEQ sea el arrendatario,
debera expresarse claramente si el contrato es con o sin opcién a compra.

5.5.4 Notificar via telefénica o electronica al proveedor, la obligacion que tiene para
entregar su garantia dentro de los siguientes diez dias naturales y acudir a fi
su contrato;

5.5.5 Solicitar al proveedor la constitucion de dichas garantias a favor de SESE
solicitando para adjudicaciones de recurso estatal la garantia de sostenimiento de
5% y garantia de cumplimiento economico del 10% sobre el monto adjudicado.
Para adjudicaciones de recurso federal deberd cumplir con garantia de
cumplimiento economico del 10%.Las garantias que deberan exhibir los
concursantes seran presentadas:

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 11/35 Tiempo en activo; Mientras no cal ﬁ de revision
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5.5.6.1 En Cheque caja o ceriificado de acuerdo a los montos manejados por el
convocante; o

5.5.5.2A través de fianzas otorgadas por organismos o instituciones legalmente
reconocidos.

5.5.6 Custodiar dichas garantias, hasta el momento en que el proveedor constituya la
garantia definitiva para el cumplimiento del contrato correspondiente;

5.5.7 Escanear el contrato y garantia, archivar en una carpeta para su control el original
de la garantia y copia del contrato; enviar al Departamento de Licitaciones o
Compras, segln corresponda, original de contrato firmado y copia de la garantia
para integrar expediente completo;

5.5.8 Liberar y entregar dichas garantias a solicitud escrita del proveedor una vez
concluido el cumplimiento del contrato, anexando el oficio de liberacién de garantia
original emitido por el Centro de Distribucion o area usuaria en caso de instalacion de equigo
piomedico, POT & conclusion de bienes o servicios recibidos a favor de SESEQ.

5.6 Direccion de Planeacion

5.6.1 Emitir dictamen —mediante memorando de visto bueno- dirigido a la Direccion
de area solicitante, que acredite la necesidad de arrendar espacios fisicos de
conformidad a lo estipulado en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro.

5.6.2  Emitir dictamen que acredite el arrendamiento de maquinaria, bienes y servicios
informaticos, mobiliario y equipo de comunicacion por un periodo de tiempo

determinado.
\ 5.6.3  Emitir dictamen que refleje el visto bueno para la adquisicion de vehiculos asi
a0 como incluir en el presupuesto del vehiculo los siguientes costos; valor de la unidad,
\\ consumo de combustible, tenencia, verificaciones, seguros y servicios de
mantenimiento.
5.6.4  Emitir dictamen previo para validar la adquisicion de las solicitud de servicio de

\

<5

mantenimiento, conservacion de bienes muebles e inmuebles, limpieza, fumigacién,
adquisicion de vehiculos, bienes informaticos y las que impliquen contratacion de
servicios externos.

5.7 Direccion de Finanzas
Departamento de Control Presupuestal

5.7.1 Recibir solicitud de suficiencia presupuestal, debidamente codificada con el

s
programa y tipo de gasto correspondiente, de acuerdo al Catalogo por Objeto de
Gasto de partidas, capturando en el comprometido presupuestal del Departamento
de Control Presupuestal.
5.7.2 Emitir la suficiencia o negativa presupuestal, de acuerdo al presupuesto existente,

debidamente revisada y codificada de acuerdo al Catalogo por Objeto de Gasto y
rubricada por el jefe del departamento.

5.7.3 Entregar al area usuaria la suficiencia presupuestal para su tramite de solicitud de
requisicion de compra ante la Subdireccion de Adquisiciones.

\

5.8 Unidad Administrativa

5.8.1 Verificar a través del lider o responsable de programa esfe
Area Administrativa de la Direccion de Servicios de \Salud, las partidas

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 12/35 Tiempo en activo: Mienka$ no cambie de revision
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presupuestales autorizadas en el SIAFFASPE, para la aplicacion de los recursos
correspondientes para el ejercicio y desarrollo del programa estatal.

5.8.2 Entregar la solicitud de suficiencia presupuestal para la adquisicion de bienes,
insumos, arrendamiento o contratacion de servicios externos en la Direccion de
Finanzas — lo correspondiente a Ramo 33, 12, Anexo IV, Programas Estatales -.

583 Entregar en la Subdireccién de Adquisiciones y dar seguimiento a las
requisiciones debidamente requisitadas y soportadas — solicitud de requisicién de
compra, suficiencia presupuestal, visto bueno, dictamen o ficha técnica — para
proceder a la compra.

5.8.4 Elaborar la solicitud de requisicion de compra para la Subdireccion de
Adquisiciones en el SFO la cual contendra el articulo, fecha, unidad, cantidad,
precio unitario, importe, partida de gasto a la que pertenece la compra conforme al
Clasificador por Objeto de Gasto vigente.

5.8.5 Los lideres o responsables de programa estatal en conjunto con el area
Administrativa de la Direccion correspondiente, deberan de realizar la
reclasificacion, aumento o disminucion de las partidas presupuestales autorizadas
de nivel federal, las cuales reportan mediante memorando dirigido al Departamento
de Programas Especiales de la Subdireccién de Recursos Financieros para ser
aplicados los minimos ajustes presupuestales en tiempo y forma.

5.8.6 Tramitar a través del area de Recursos Financieros, las requisiciones de |
compra con las firmas de autorizacion correspondiente, anexando la suficiencia
presupuestal y el dictamen o ficha técnica de la Direccion de Planeacion. Toda vez
que cuente con los requisitos necesarios entregara la requisicion de compra -
soportada- a la Subdireccién de Adquisiciones para tramite.

5.8.7 Tramitar las requisiciones de los bienes, arrendamiento y contratacién de .
servicios necesarios para el desarrollo de sus funciones.

5.8.8 Obtener el visto bueno, ficha técnica o dictamen por parte de la Direccion de
Planeacion para tramitar las requisiciones de bienes informaticos (formato L436- ‘I
DFDODI-FO1); para arrendamiento o contratacion de servicios externos (mediante / V
memorando), previo al envio de la requisicion a la Subdireccion de Adquisiciones. /

5.8.9 Realizar la revisién y corroborar los datos de los cuadros comparativos pe
Departamento de Compras O bases gel Departamento de Licitaciones rubricando de visto bueno.

6.0PROCEDIMIENTOS O DOCUMENTOS RELACIONADOS.

- U460-DF-P01 Procedimiento para el ejercicio del presupuesto.
- U460-DF-P03 Procedimiento para recepcion y almacenaje de insumos.
- U460-DF-PO7 Procedimiento para pago a proveedores.

- U460-DF-P08 Procedimiento para la administracion de los recursos de ramo 12.
- U476-CGSA-PO1 Procedimiento de requisicion de compra.

- U476-CGSA-P03 Procedimiento de registro o refrendo al padron de proveedore
- U430-DP-P12 Procedimiento para emitir dictamen técnico para requerir brene

servicios informaticos (hardware y software).

- U430-DP-P14 Procedimiento para atencion, uso y control de parque vehicular.

- U430-DP-P16 Procedimiento para la gestlén de servicios subrogados.

- Anexo 1. Formato de Cuadro comparativo

- Anexo 2. Pantalla de acceso para elaborar orden de compra. Sistema Financiero
Oracle.

- Anexo 3. Formato de orden de compra

- Anexo 4. Formato de contrato
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7.0REFERENCIAS.

\k

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios
del Estado de Querétaro.

Ley de Planeacion del Estado de Querétaro.

Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro.
Ley de Ingresos Federal y Estatal para el ejercicio fiscal vigente.

Reglamento Interior de Organismo Pblico Descentralizado denominado “Servicios
de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ).

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro para el Ejercicio
Fiscal.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional
de Salud solo deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el
primer nivel de atencion médica y para segundo y tercer nivel, el catdlogo de
insumos.

Cuadro Basico y Catalogo de Insumos de Sector Salud vigente.

Manual de Organizacion General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.
Normatividad para la administracion del Presupuesto.

. 8.0DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

8.1 Procedimiento de Adjudicacién en el Departamento de Licitaciones.

RESPONSABLE :::OT' DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Envia al Departamento de licitaciones indicacion via memorando
Subdireccion de Adquisiciones para realizar proceso de licitacion, adjunto con requisicion de
1 | compra de acuerdo a montos de adjudicacion y tipo de recurso.
Recibe, elabora bases de concurso y calendarizacion de proceso
o |delicitacion.
Envia al érea usuaria y al area técnica para corroborar
g | informacién y rubriquen de visto bueno.
Departamento de Licitaciones
4 Publica en Periédico Oficial o diario de mayor circulacion para recurso
estatal 0 @limenta datos en CompraNet para recursa federal.
5 Realiza junta de aclaraciones 5 dias antes de la apertura de
propuestas, asistiendo a resolver dudasro\t area usuaria.
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Realiza apertura de proceso licitatorio.

6 |Entrega propuestas técnicas y econémicas por separado en
sobre cerrado a los integrantes del comite.

Realiza la apertura de las propuestas técnicas, los miembros del
comité revisan mediante listado de verificacion la documentacion
6 A |solicitada en las bases y rubrican todos los sobres de las
propuestas econémicas para darles apertura el dia de sesion.

Elabora acta circunstanciada de los hechos ocurridos en sesion,
registrando todas las propuestas recibidas y eliminando a los
6.B | proveedores que no cumplen con las bases.

Convoca a sesién de acuerdo a calendarizacion de proceso.
7 | para realizar apertura de propuestas econdmicas. N

Realiza la apertura de cada sobre, verificando las operaciones
Comité de Adquisiciones 7.A | aritméticas y la fianza o garantia de sostenimiento econémico.

zZ

Elabora acta circunstanciada de los hechos ocurridos en sesion,
registrando los importes de las propuestas economicas vy
7.B |eliminando las que no cumplan con los requisitos establecidos.

7.C |Realiza el anélisis y elabora cuadro comparativo.

Envia los cuadros comparativos a la Coordinacion
Comunicacién Social del Poder Ejecutivo del Estado para
7.p |Publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “La Sombra de Arteaga’”.

)
,

Departamento de Licitaciones |——1— = - : =
Convoca a sesion para dar a conocer la deliberacién econémica

de las propuestas, la cual queda registrada en el acta de hechos
8 |de la sesion. .

\

Convoca a sesién y da a conocer el fallo de la licitacién, en cas
de no encontrarse el proveedor ganador en la sesion sh\T

8 |notificara via electronica.

Envia al area de contratos memorando adjunto con orden d

10 compra para la elaboracion de contrato. A
|
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 15/35 Tiempo en activo: Mientras no cambig,de revisién
Tiempo en archivo 0: 5 afios

i

fﬂ.) :
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Envia via electrénica al area de contratos, bases, suficiencia,
requisicion, actas de junta de aclaraciones, presentacion de

10.1 propuesta técnica, econémica, cuadro comparativo y analisis de
fallo.
Recibe y revisa documentacion.
11

Elabora contrato, obtiene rubrica del Subdirector de
12 |adquisiciones en el contrato.

Avisa via electronica o telefonica al proveedor que esta listo su

contrato y que tiene 10 dias naturales para entregar garantia y
Area de Contratos de la 13 |firmar su contrato.

Subdireccion de Adquisiciones

Recibe garantia, saca copia y lo anexa al contrato original que
14 |envia al Departamento de Licitaciones mediante memorando.

- Genera carpeta del proveedor con garantia original, copia de
\ 15 |contrato y copia de orden de compra o pedido.

— Recibe contrato original con copia de garantia y archiva en

S carpeta de licitacion.
Departamento de Licitaciones 16

Fin

DIAGRAMA.

| Vigencia & partir de: Firma de autoridades 16135 Tiempo en activo: Mientfgs no camble de revisién
| Tiemp atchive muerto: 5 afios

)
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de adjudicacion en el Dep de Lid

Deparsmento de Licitaciones.

Area de Conlratos

SBubdireccién de
Adnuisicionss

I

!

FRacibe sclicllixd Mams, revea

|
¥

Sopara poi
tipa dn

Fodais——
T meurso |

Catondariea pricossi i
213,390 abdas g
[

!

Emie pubicacion e
Dumrivn 0 VRSN
resinngida, o asigna por |

exoRpoiin

(E——

Calentdanza prooase e\
# 1 penea
|

il publiGacitn Ee
s i rayen e 1
invEacicn rstingda, o
sk por eRcapeidn

cnumcu ajumld o poianC
Ao idenica amne l\sanuaalas Py ‘

— I

I R b e
Comaca n eriregn aparues de proguests ks y |

srondmica
Andiss o b prop
ucaplacas, ol cual fione de sapor ilide par
@l Area Wcnica,

CONVTEN APaMI i popies!as seonsmic |

Andks crice dalalads de las propussias scoptadas «as
s e e et e,

| solr.ll Soolnl do GEQ dul
cambo MIIDN’!M er1 ol Diintio Oficiel, Pam senms fewst.

= g

i B0, ¥
mds tsajo, =0 roallza potn aolaratona,

| Elabora ordan da comgra o pacdo on gl SFO y uma 8
wiskin con el Jofa 80 Lickacionos

)

_I Ruvisa  flma e

| Jete de Lichackinas mviss ¥ e u ravisian con sl (lay
&.ﬁdndnrwﬂe Mqulﬂldnlw

S ainbors Mamordndim y firma of Jafo do Lictaclonos. 4

| widoeizacin. |

| o i e
| algcirdnica mﬂlhﬂuuﬂlowm rathvo, bases, NI'ICIGN)II
requisicion, acls da ndou-m: Y
| firea 30 condralis pam hmharm
o I adgquisicicn,

e

| para antregar s garandla y pasae o frmar su conlmbo

Racite garandls. saca copi s & conloh

Rracibe, malra ovisién do documardacién, |

Edabara contmio, luma 3 Brma do autorizactn l——-

Fevisn y fimia da
audoriznciin

Avisa vin elnctrdnion o wlnﬂdnmuﬁwdwqw
esta lisle su coniralo y qua lono 10 dias natarales (45—

arignal, para carpala

L .

Elabosra murmonanda y finna Jula del driv, |

, copi de g Y e -
archivn. [ Forma corpeta de proveedor con garaniia ongine, |
L wapia de conlrabd, cusdre comparativo y copis de
+ ardan de compia o pedile y enns)s con o
k' W '-1 I TAndo.

Vigencia a partir de: Firma de autoridades

17135

Tiempo en archivo

Tiempo en activo: Mientras no cambie §

A
&
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8.2 Procedimiento de Adjudicacién en el Departamento de Compras.

RESPONSABLE ;:.‘.01'. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Subdireccion de Adquisiciones
0 1
| Comité de Adquisiciones

Envia requisicion de compra de acuerdo a montos de
adjudicacion y tipo de recurso.

Recibe indicacion de proceso de compra y procede a elaborar la
solicitud de cotizacion.

Envia via electronica a los proveedores la requisicion con la
3 |anotacion de que tienen 72 horas para cotizar los bienes o
servicios.

4 | Recibe cotizaciones de los proveedores.

Asistente de Compras
4.1 |Elabora cuadro comparativo.

Envia al area usuaria y técnica cuadro comparativo para su
rubrica de visto bueno solicitando se envie al departamento de
Compras en un término de 24 o 48 horas (dependiendo la
amplitud de renglones cotizados).

4.3 |Elabora pedido y rabrica.
Revisa pedido, rubrica y envia al Subdirector de adquisiciones

4.2

Jefe(a) del Departamento de

Compras . para firma de autorizacion.
Subd!rgc_tor (a) de 45 Revisa pedido, firma FJe auto_riz_acic':n y entrega al Departamento
AN é&dqwsmlones de compras para continuar tramite.
5 | ¢Procede contrato de acuerdo a monto?
~ | Si: Elabora memorandum dirigido al area de contratos para
o sistariede Compras 5.1 |elaboracion de contrato, anexando requisicion, cuadro

comparativo y cotizaciones. Pasa actividad No.6

No: Avisar via electrénica al proveedor que pase a la oficina por

52 la requisicién de compra, para el surtimiento y archiva.

6 |Revisa documentacion.

Elabora contrato y obtiene rubrica del Subdirector (a) de
Adquisiciones en el contrato.

Avisa via electrénica o telefénica al proveedor que esta listo su
8 |contrato y que tiene 10 dias naturales para entregar garantia y
Area de Contratos de la firmar su contrato.

Subdireccion de Adquisiciones Recibe garantia, saca copia y anexa al contrato original que
enviara al Departamento de compras mediante memorando.

Genera carpeta del proveedor con garantia original, copia de
10 |contrato, cuadro comparativo y copia de orden de compra o

5 pedido.
11 | Elabora memorando para entrega de documentacion.

Asistente de Compras 12 | Recibe contrato original, copia de garfintia y archiva en carpeta
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 18/35 Tiempo en activo: Miebtras no cambie de revision
Tiem archivo muerto: 5 afios

e :
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de compras.
Fin

DIAGRAMA.-

Procedimiento de adjudicacion en el Dapartamento de Compras

Departamento de Compras

Jafa (a) del

Departamento de

Compras

Area de Contratas

Subdirector (a) de
Adquisiciones

Inieie

¢

Recibe solicitud interna

Elnbora solicitud de cotizacion y envia
via electrénica a los proveedores
relacionados an ol padrdn, solicitando

respuesta mds tardar 72 hrs.
Postariores

L 4

Reciba cotizaciones y elabora cuadm
comparativo de costos de blenas y

servicios solicitados.,

Obtiene an un plazo de 24 a 48 hrs. el

wigto bueno en & cuadro comparativo

dol drea usuaria y del drea técnica |a
sprobacion de marcas y modelos.

+

Elabora padido en SFO, rubrica ¥ | Revisa, rubrica y |
turna a revision con el jefe{a) da | envia & > Reawviza .
eompras | autorizacian, |
Verifica montos de pedidos. I‘ I ':‘Lm ﬂleén
(Ecacs e
.o e | Recibe, realiza revision de |
artor zncos?
'l‘ e documentacion |
| Procede a avisar EIBbDI': _—| * | -
via siactrénica al el Elabora contrato, turna a | Firma de
| proveedor que dirigido al drea '”: firma de sutonizacién || aulorizacién.
pase al Depta. contratos pare
de Compras por do |
la requisicitin de contrato, : i
compra anaxando Avisa via electrdnica o
requisicidn, telefonica al proveedor que |
| cuadm esta listo su contrato y que | _ |
| eomparativa y tiane 10 dias naturales para |
L entregar la garantia y pasar
& firmar su contrato,
Archive | I l g
2 3 ¥ Racibe garantia, saca copla
1 expedienta para | snexa a contrale original,
J, compra | para carpeta depto. de
eompras,
Fin l T
Farma carpeta de omm&or
con garantia criginal, copia
de contraio. cuadro
comparativo y copia de
orden de compra o pedido
- — Elabora memorando para
Recibe carpeta de ariginal, |‘ ser o Ia carpeta del
copla de garantia y archiva. | proveedor al deplo. de
l 1 compras
-
( Fin )
Vigencia a partir de: Firma de auloridades 19/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de

#

Tiempo en archive mue| 4

ion
afios
.
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8.3 Procedimiento para aplicar Sancion o Sin Sancion de Comprobante Fiscal Digital por

Internet (CFDI).

5 de diciembre de 2017

RESPONSABLE ANCO'I.' DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Area de Glosa dependiente del
Departamento de Control 1 |Entregan CFDI's
Presupuestal o Proveedor |
o |Recibe, coteja fecha de sello de recibido contra compromiso

estipulado en orden de compra y/o contrato.

¢Entrego en tiempo?

3 | Si: Sella "Sin Sancién”. Pasa actividad No. 5
Asistente del departamento de No: Sella "Con Sancion”. Pasa a actividad No. 4
Compras Elabora cédula de sancion realiza operacion en formato de Excel
4 |e imprime calculo; rubrica de elaborado e integra cédula al
expediente de pago.
5 Turna a Jefe(a) del Departamento de Compras a revision.
Revisa, rubrica y envia a firma de autorizacion del Subdirector (a)
Jefe(a) del Departamento de 6 |de adquisiciones.
Compras
\ ; Revisa, firma y entrega al Departamento de Compras para
\?bdf”??“” (a) de 7 | continuar tramite.
dquisiciones
Escanea cédula de sancién, factura y archiva en electrénico
= 8 ordenando por proveedor y pedido.
)
Integra los expedientes recibidos de acuerdo a la relacion
. del d recibida del area de glosa y los regresa para tramite.
gmswnte ol departamento de Ver; U460-DF-P11 Procedimiento para pago a proveedores.
ompras
9

Entrega CFDI’s a los proveedores que tramitaron su sello para
su expediente.

Fin

Vigencia a partir de: Firma de autoridades

20/35 Tiempo en activo: Mientra§_nd cambie de revisién

iempo afchivo muerto: 5 afios
} . )

-
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DIAGRAMA.

Procedimiento con Sancién y Sin Sancién de CFDI's

Glosa dependients del Asistente del departamento | Jefe(a) departamento

Depanamanto de Control da s
Presupsestal / Proveedor de:Compras & ormhpras

Subdirector(a) de
Adguisiciones

)

l ' Recibe, coleja fecha de

sello de recibido contra

——b compromiseo eslipulado

sn orden de compra yo
en contrato.

&

W\ﬂ
I

Sella «Sin Sella «Con
Sancione Sancidns

¥

Realiza
operacion
en formato
de Excel,

Emile
cédula de
sancian y

rubrica.

Reviza, rubrica y

Tuma exp es a envia a firma de

Entregan
CFDI's

4

il

L 4

revision autorizacion del
Subdirector{a)

Escanea Cédula
firmada y factura,
archiva documento

= Revisa, firma

Envia

F s

electrénico por orden
de proveedory
pedido.

e

Integra los
expedientes recibidos
- 1 de acuerdo a la
Reciba | relacién recibida de

expedientes I 1 glosa para |
complelos devolverlos, |

— Entrega a los |
I proveedores que :

1 tramitaron su sello en
sU expediente, |

1) U460-DF-P11 Pchadimiento para pago a Proyeedores

Vigencia a partir de; Firma de autoridades 21/35 Tiempo en activo: Mientras no cambie de

& )
}/)

Tiempo en archivo mue
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8.4 Procedimiento de Contrataciéon de Adjudicacion.

5 de diciembre de 2017

Vigencia a partir de: Firma de autoridades

RESPONSABLE ANCO'I" DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Envia al aré_a de contratos memorando anexando expediente
integrado por: autorizacion del comité de adquisiciones, orden
Departamento de Compras 4 |de compra o pedido, suficiencia presupuestal y propuesta
econdmica.
Pasa actividad No.3.
Envia al area de contratos memorando anexando orden de
Departamento de Licitaciones » |compra para formalizacion de la adquisicion.
Pasa actividad No. 5.
3 |Recibe expediente, réa-liza revision de documentacion.
Elabora contrato y lo turna a autorizaciéon a la subdireccion de
o adquisiciones.
Notifica al proveedor que pase a firmar el contrato y que tiene 10
ks, 4.A dias para presentar su garantia.
x Recaba firmas de proveedor.
4.B o
Pasa a actividad No. 7
L Revisa en el correo electronico bases, junta de aclaraciones,
5 |acta de apertura técnica o verifica fisicamente carpeta completa
i en el departamento de licitaciones.
Prstanie ael area de Cantratag Elabora contrato para que esté listo en la fecha estipulada en el
5.A |fallo, recordandole al proveedor que tiene 10 dias para presentar
su garantia.
Recaba firmas de autorizacion del Subdirector(a) de
5.B Adquisiciones.
6 |Recaba firma del proveedor y le entrega su contrato.
Escanea los contratos, archiva garantias de cumplimiento,
7 |elabora memorando para firma del subdirector de adquisiciones
en el que adjunta original de conirato y copia de garantia.
Entrega memorando al Departamento de compras o al
8 Departamento de licitaciones segln corresponda.
D “an_'\ n s ;
PeBmaSas Comp Recibe memorando anexo de original del contrato y copia de
o 9 ‘
garantia.
Departamento de Licitaciones
Archiva acuses
Asistente del drea de Contratos | 10 Fin t
22/35 Tierpo en activo: Mientras no carbie de revisién

Tiempo en archi erto: 5 afios

g




5 de diciembre de 2017 LA SOMBRA DE ARTEAGA

Pag. 24783

Clave: U476-CGSA-P01 Procedimiento de Adjudicacion.

DIAGRAMA.-

Procedimiento de contratacion de la Adjudicacian.

Dap'aftan'llento de:| Departamento de Asistente del Area de Contratos Funcién
Licitaciones Compras
L
Elabora | Elabora
Memorando memordndum
indicando se dirigido al area de
realice el proceso contratos para
de contratacidn elaboracion de
J_ contrato,
¥ anexando
Envia aulorizacidn del
Memorando, comité, copia de
anexo orden de orden de compra
compra; via o pedido, cuadro
elecirdnica recibe comparativo y \\
cuadro colizaciones,
comparativo, 1
bases, {
suficiencia, Envia
requisicién, acta Memorando y
de propuesta anexo para el
técnica, proceso de S
econdmica y formalizacion.
andlisis de fallo. ‘[7 .
I > Recibe, realiza revision de documentacion. I
l |/
Elabora contrato, turma a firma de autorizacion | Firma, oe 'JI

5 | autorizacian.

4

Avisa via electronica o telefénica al proveador que
esta listo su contrato y que tiena 10 dias naturales
para entregar la garantia y pasar a firmar su contrato.

!

Recibe garantia, saca copla. anexa a contrato original,
para carpeta para el depto. de Compras o
Licitaciones

 T—

Elabora memorando para ser entregada la carpeta del

A

proveedor al deplo, de compras o licitaciones., \
e \
copia de contrato, cuadro comparativo y copia de
l l orden de compra o pedido
Recibe carpeta Recibe carpela.
de contrato de conlirato
original, copia de orlginal, copia de
garantia y garantia y
archiva. archiva.

1) Procedimiento de Adjudicaciéon en e
2) Procedimiento de Adjudicacién en e

23/35

Depto. de Licitgeign.
Depto. De Col pras.

Tiempo en activo: Mientras no cambie de\revigion |
Tiempo en archivo muertd; 5/afjos

P N

Vigencia a partir de: Firma de autoridades
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9.0 CONTROL DE CAMBIOS.

REVISION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
A 21 Febrero 2012 Elaboracion del procedimiento.
Actualizacion y modificacion del procedimiento, revision
B Mayo 2017 conjunta.

10. ANEXOS

Anexo 1. Formato de Cuadro Comparativo.

iy
SALUD DEL QUERETARD
COORMMNACION GENCTTAL
SUBDIRECCION DE ADGUISICIONES:
CUADRD COMPARATIVO PARA LA PANTIDA
NPARTIDN: S350
AL 23-NOVIEMBRE DEL 2018
REQUISICION NUM. E-;
" BUFICIENCIA: PE-ISTEI2016
CANT. $72.008.00
A T P
i
PRODUCTODS ¥ FERNANDO
IMNOVARA EADE | copinCios iMME 3.0, 0E | DEMOSTENES
v v, GOMEZ FRANGD
3 e i = T
I ARIT ARG i i
ot 1 OE LA |
i - EOLRCITAD Ak
i o i
ESATLD6G- CNTAS METRICAS AHLLADAS GRADUADAS EN NO
' | 20aeme MLMETROS L b | PEZA [ 0 s 0| mocores | mesa | seas INBOATA
Fos QUANTES PARA EXFLORACION, AMEIDIEST| NO
T e ESTEALES DELATEX, DESECHABLES, T, EN0 o 1nH0.en coTiza | WO GOTIZA 1188.00 10,08 INMOYARA
MEDANO. ENVASE CON DD FIEZAS.
1 0| SUBTOTAL 0,840 | SUKTOT,
eudalibhined 11 o]iv; .00 [1¥A T
AL 3] TOTAL 0.
MARIANA CORONEL FERNAMDO GOMET
15 DiAt ] I 30 DIAS
e HEMANE
E 112,000 08
AL CAl o
ADJUNCA | AD £  gouow B LV.A ‘ lm:mm—l AD 3| 000 ::M
no LY, ADFUDLE
P 009
AL
CHYA 50,09
AUTORIZO ELABORD REVISO
DICARAGURAR BLCERAA ©F. CLEMENCTA BENNANDEZ MUFD|
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 24/35 Tiempo en activo: Mientras no camblg e revision
L)

9 't, Tiempo en archivo fo: 5 afios
W=’
.
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Anexo 2. Sistema Financiero Oracle.
o Pantalla de acceso para elaborar orden de compra.

Unidad Operativa (i
N e i
Daspacho | Dnisa
- Proveedor | Sucwrsal |
M Qrg Ernio 'r I tosteat Diecciones Extomas
] Factuiacién [ Tipo Linea |
{ Emip | Comprador |
i Unes | I~ Visualizar Despachos
: Emio ,’— I Avisa Consumo
} I Azyerdo Global
ado M e il Relacioriados  Entraga co!!mj_:m-.“@ Vi \
* Cabeceras \j
= Ligeas
!  Emlos
I .  (istitbuciones .
| -
i IR - | v
ionotrgn | [ oms68 ) [ )

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 25/35 Tiempo en activo; Mientras no cambie de re
i Tiempo en archivo muerto: 5
¢ y )
7
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Anexo 3. Formato de Orden de Compra

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO

g e Orden de Compra: APROBADA L o | .20 O |
[P 7 | [ en : T T T )
] SERVICI0T DESALUD DEL ESTADO DF O UEFETARG

16 DESEPTIEMERE WD 51 0ORIENTE

CENTRO
QUEFETARD & UER ET A0 76000
L Ewrkn tctara ML o

}

VAL  Toml{ MARduds) |
T Wk T
ik ddoenioslo RS | B B Ml R 8 e
Apoy 1 Saind Jek b SUBDIRIETOR D ADSUIBCIONEE Fecla. r ) ]
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 26/35 Tiempo en activo: Mientras no ca revision
Tiempo en archiv . § aflos

}?’J)
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Anexo 4. Formato de Contrato.

" CONTRATO DE ADQUISICION
NUMERO DE CONTRATO SESEQ-SA- 093'201h

"DN'I'R#TO DE ADQﬂSiC!ON QLE CELEER#N F‘Oﬂ UNA PARTE SERVICIOS DE SA.LUD UE. ESTEDO ﬂE
GQUERETARO, REPRESENTADA EN ESTE ACTO FOR LA LIC. NOWBRE DEL S‘UB[IREC’TUH[IA), SUBDIRECTOR DE
ADQUISICIONES, A QUIEN EN LO SUCESMO SE LE DENOMINARA "SESEQT Y F'OR LA OTRA NOMERE DEL
PROVEEDOR, A QUIEN EN LD SUCESIVO SE LE DENOMINARA, "EL PRCVEEDCR”, REFRESENTADA EN ESTE ACTO
FOR LA NOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL QUEDANDD REGIDAS AM'EAS PARTES AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

B SEEs Tk Y | RETE S v I o N E 5
1-DECLARA "SESEQ™ A TRAVES DE SU REPRE SENTANTE LEGAL, NOMBRE, QUE:

11- QUE ES UN ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL, CON
PERSONALIDAD JURIDICA'Y PATRIMONIC PROFIO, CONFORME A LO EETABLECIDO EN SU DECRETC DE CREACION
FUBLICADO EL 28 DE NOVIEMBRE DE 1806, EN EL PERIODICO COFICIAL DEL ESTADO DE QUERETARD ‘LA SOMBRA
DE ARTEAGA", Y QUE TIENE ENTRE OTRAS ATRIBUCIONES, LA DE ADMINISTRAR ¥ OPERAR EN EL ESTADD
E@M{?gj&ﬁ:&?ﬁnm A POBLACION ABIERTA EN MATERIA DE SALUBRIDAD GENERAL Y DE REGULACICN Y

1.2.- QUE TIENE FACULTAD DE VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY ESTATAL DE SALUD, CUYOS FRINGIPALES
CEJETIVOS SON LOS DE PROPORCIONAR SERVICIOS DE SALUD ATODA LA POBLACTION DEL ESTADO A TRAVES DE
SUS UNIDADEE DE APLICACION.

1.3.- QUE FUE NOMBRADO COMO SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES DE SESEQ A PARTIR DEL 01 DE ENERO DE
2018 ¥ QUE TIENE ENTRE OTRAS ATRIBUCIONES LA DE CELEBRAR CWN'ENIGS. CONTRATOS Y DEMAS ACTOS
JURIDICOS DE CONFORMIDAD CON EL PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS Y ACTOS DE
ADAENISTRACION INSERTO EN LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO 35728, DE FECHA 08 DE ENERO DE 2018,
OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. VAN LOMEL| AVENDAND. MOTARIO FUBLICO NUMERO 30, DE ESTA CIUDAD DE
SANTIAGO DE QUERETARD, QUERETARO.

14.- QUE TIENE SU DOMICILIO EN CALLE 16 DE SEFTIEMBRE, NUMERO 51 ORIENTE, COLONIA CENTRO, SANTIAGC
DE QUERETARD, QUERETARO, C.F, 78000, MISMO QUE SENALA PARA TODOS LOS FINES LEGALES CONDUCENTES.

1.5.- QUE CUENTA CON SUFICIENCIAS PRESUPUESTALES AUTORIZADAS POR LA DIRECCION DE FINANZAS DE
gEogEPOGPARAMPLIR CON LAS EROGACIONES POR CONCEPTO DE PAGO QUE SE ORIGINEN EN ESTE CONTRATO

W | PR |

16.- QUE EL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DE LOS SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADD DE QUERETARO, AFROBC LA PRESENTE ADJUDICACION DIRECTA EN
EL ACTA DE SU SEGUNDA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL DIA 00 DE Mes DE 201x, PARA LA ADQUISICION DE
LOS BIENES DE |A PARTIDA PRESUPUESTAL 5354011 DENOMINADA “INSTALACION, REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO™, A SOLICITUD DE mmnm::m ﬂE
PLANEACION, MEDIANTE REQURBICIONES NUMERO E-xx/201x, E-xx/201x Y E-xx/201x, DE CONFORMIDAD

ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 22 FRACCION Wl DE LA LEY DE ADQUISICIONES, El
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE QUERETARO.

EJE'EWNCNB‘EEEL PROVEEDOR, 5.A. DE C.V., A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL, LA NOMERE

2.1.- SER UNA SOCIEDAD MERCANTIL CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, SEGUN CONSTA EN EL ACTA CONSTITUTIVA 45,244, DE FECHA 08 DE ABRIL 1982, OTORGADA ANTE LA
%!ﬁﬁ CARLOS A. YFARRAGUERR! Y VILLARREAL, NOTARIO NUMERD 28, DE LA CIUDAD DE MEXICO,

2.2 QUE SU REPRESENTANTE LEGAL EN ESTE AGTO, TIENE FACULTADES PARA CELEBRAR ESTE CONTRATO POR
SER EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA, SEGUN CONSTA EN LA EN EL ACTA CONSTITUTIVA o, DE
gacmagEnEmmuEMx OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. o mmmscumansannnsns NOTARIO NUMERO xx, DE LA

23- SENALA COMO SU DOMECILIO LEGAL PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO, EL UBICADO EN
DIRECCION COMPLETA, CIUDAD DE . CODIGO POSTAL Oxxxxd.

24- QUE ESTA REGISTRADO ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO FUBLICO (S H.C.P)) Y CUENTA CON LA
CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES SIGUIENTE: X00(X00000K-X0L

FAGM ' DE ¢

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 27135 Tiempo en activo: Mientras no cambie de\fe

Tiempo en archivo muerlgy 5la i
[y
}/)@/&_] ‘



Pag. 24788 PERIODICO OFICIAL 5 de diciembre de 2017

Clave: U476-CGSA-P01 Procedimiento de Adjudicacion.

Y * CONTRATO DE ADQUISICION

w' HERH LA NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-5A-098/2016]
25.- QUE MANIFIESTA BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO
45 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
ESTADO DE QUERETARO. ASI COMO LOS ARTICULOS 40'Y 41 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE QUERETARC!

26.- QUE TIENE CONOCIMIENTC Y ACEFTA QUE EN EL CAEO DE QUE SE ENCUENTRE EN LOS SUPUESTOS
SENALADOS ANTERIORMENTE, EL CONTRATO SERA NULO DE PLENO DERECHO, Y NO PODRA HACER
RECLAMACION ALGUNA A "SESEQ".

27.- QUE LA EMPRESA TIENE PERSONAL CON LOS CONOCIMIENTOS Y LA EXPERIENCIA NECESARIA, Y ADEMAS
CUENTA CON LOS ELEMENTOS PROPIOS Y SUFICIENTES PARA DAR CUMPLIMIENTD A LAS OBLIGACIONES QUE
ADQUIERA CONFORME AL PRESENTE CONTRATO.

EXPUESTO LO ANTERIOR LAS PARTES SUJETAN SU COMPROMESO A LA FORMA TERMINOS Y CONDICIONES QUE
SE ESTABLECEN EN LAS SIGUIENTES:

Cc L A u S u L A 5

L- OBJETO DEL CONTRATO: EL OBJETC DEL PRESENTE CONTRATO ES LA ADQUISICION DE LOS BIENES DE LA
PARTIDA PRESUPUESTAL 5354011 DENOMINADA “INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPQ E
NS‘I’RHIEHT&L MEDICO Y DE LABORATORIO™, CON LAS CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES QUE SE ENLISTAN
EN EL ANEXO 1 DE ESTE CONTRATO. MISMC CUE FORMA PARTE INTEGRAL A “EL FROVEEDOR'.

I.- EL PRESENTE CONTRATO SE ADJUDICA A “EL PROVEEDOR”, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 22 FRACCION Ill DE LA LEY DE ACQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
DE SERWICIOS DEL ESTADO DE QUERETARD.

Hi.- MONTO DEL CONTRATO: EL MONTO DE ESTE CONTRATO SE SENALA A CONTINUACION;

SUBTOTAL LVA. TOTAL
$0,000,000.00 $000,000.00 50,000,000.00
CON' LETRA PESOS | (CANTIDAD ‘CON LETRA PESOS IDAD CON LETRA PESOS
00 MM) /100 M) 100 MN)

CANTIDAD QUE "SESEC CUBRIRA A “EL PROVEEDOR' POR CONCEPTO DE LA ADQUISICION DE LOS BIENES
CBJETD DEL PRESENTE CONTRATO.
- Emcommmnsmmm EN ESTE CONTRATO LAS PALABRAS Y EXPRESIONES TENDRAN
EL MISMO SIGNIFICADO QUE EL QUE SE LES HAYA ASIGNADO DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
DIRECTA DEL CUAL DERIVA EL PRESENTE INSTRUMENTO.

V.- LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS SE CONSIDERAN PARTE DEL PRESENTE CONTRATO Y SERAN LEIDOS E
INTERPRETADOS EN FORMA CONJUNTA CON EL:

LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PRESENTADAS POR "EL PROVEEDOR',

LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA POR "EL PROVEEDCR”;

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA;

REPRESENTACION LEGAL ACREDITADA JURIDICAMENTE POR PARTE DE "EL PROVEEDOR”,

LA FIANZA DEL 10% DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO IVA INCLUIDO PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO A FAVOR DE SERMICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO:;
INSCRIPCION O REFRENDO EN EL PADRON DE PROVEEDCRES DE SERMICIOS DE SALUD DEL ESTADO
QUERETARO DEL ANO 2017 Y

ANEXD 1 DE ESTE CONTRATO.

Vi- PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA: "EL FROVEEDOR" QUEDA OBLIGADO ANTE "SESEQ" A REALIZAR EL SERVICIO DE
mmmammuepeumumnecomapmuzupmmcmnesre
CONTRATO, DEBIENCO SER REALIZADOS LOS SERVICIOS EN COORDINACION CON USUARLA. El

INSTALACIONES DE CADA HOSPITAL: Y CONFORME A LA CITA GUE DEBIERON DE HAEER RE#.IJZP.EO CON ELJ?E

G M moopk

DE DICHOS NOSDCOMIOS,
[ HOSFITAL I T ]
PAGMAZCES
Vigencia a partir de: Firma de autoridades 28135 Tiempo en activo; Mientras no canfibie de revision



5 de diciembre de 2017 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 24789

Clave: U476-CGSA-P01 Procedimiento de Adjudicacion.

fg " 'CONTRATO DE ADQUISICION ;
K8 NUMERO DE CONTRATO SESEG-SA r_.,n-;mﬁi

== TALE TR0

(e

HESEFIAL CENERAL W00 N CATARE LIS Mawm:_ ERRA QUERETARD CP ?m.l.
M t oA r ]

HOSPITAL GENERAL CADEREYTA

FCTE] LT

C'J«DERL'YTJ\ DE IMTES OUERI.'I'MO CP ?GSDO

[~ WOSPITAL UE ESFECTLIVOES DEL | x
NING ¥ LA MUIER SUR OUERETARD, CRO. CP m

1
CORRERA A CARGO DE LA DIRECCION DE PLANEACION EN CGORDMCION CON LOS HOSPITALES MENCIONADOS
ANTERIORMENTE, EL VERIFICAR QUE EL OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO SE CUMPLA HASTA SU CONCLUSION,
FOR LO QUE SERA LA UNICA RESPONSABLE DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS AS! COMO DE SU
COMPROBACION

LA RECEPCION SERA AMPARADA POR:

1) FACTURA QRIGINAL COM DOS COPIAS,

2} ORIGINAL DE LA ORDEN DE COMPFU\.

3} COPWA SIMPLE DE LA FIANZA EXPEDIDA POR INSTITUCION DE FIANZAS LEGALMENTE AUTORIZADA POR LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDH'O PUBLICO, O EN SU CASO COPIA SIMFLE DEL CHEQUE
CERTIFICADO O DE CAJA EXFEDIDO POR INSTITUCION BANCARIA ASENTADA EN TERRITCRID NACIONAL,
QUE FERMITAN DAR CERTEZA SCBRE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, FREVIO ACUSE
DE RECEPCION POR LA SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES: Y

4) COFIA DEL CONTRATO.

Vii- EL PLAZO, LUGAR DE PAGO Y ANTICIPOS: RECEFCION DE LA DOCUMENTACION FARA REVISION: EL
PROVEEDOR DEBERA PRESENTAR LA DOCUMENTACION POR CADA MANTENIMIENTO PREVENTIVO REALIZADD
QUE COMPRUEBE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS; OBJETO DE LA POLIZA DE MANTENIMIENTC, EN EL AREA DE

RECEFCION DE FACTURAS DEL DEFARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL DE SERVICIOS DE SALUD DEL

ESTADO DE QUERETARO, UBICADA EN CALLE 16 DE SEFTIEMBRE. NUMERD 51 ORIENTE, COLONIA CENTRO,
SANTIAGO DE QUERETARC, QUERETARC, C.P. 78000, DE LUNES A VIERNES EN HORARIO DE 08:00 A 13:30 HORAS, ~
ASIMISMO Y DE SER PROCEDENTE DE CONFORMIDAD CON LA CLAUSULA DECIMO TERCERA, DEBERA PRESENTAR

COFIA SIMPLE OE LA FIANZA EXPEDIDA POR INSTITUCION DE FIANZAS LEGALMENTE AUTORIZADA POR LA
SECRETARIA DE I'lPaC-lENI:lA ¥ CREDITO PUBLICO (SHCP.) O EN SU CASD COPIA SIMFLE DEL CHEQUE
CERTIFICADO O DE CAJA, EXPEDIDO POR LA INSTITUCION BANGARIA ASENTADA EN TERRITORIC NACIONAL, QUE
FERMITAN DAR CERTEZA SOBRE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATD, PREVIO ACUSE DE RECEPCION
FOR LA SUBDIRECCICN DE ADQUISICIONES.

EL PROVEEDOR DEBERA FRESENTAR EN LAS CFICINAS DE LA SUBDIREGCION DE ADQUISICIONES DE SERMICIOS
DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETAROD, COPIA FIEL DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEBIDAMENTE
%RLI.&%G.E AMPARE LA ENTREGA Y RECEPCION DE LOS ADQUIRIDOS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO

RAS: UNA VEZ ENTREGADA LA DOCUMENTACION PARA SU REVISION Y EL PROVEEDOR b
CUENTE CONTRA RECIBO, SESEQ DISFONE DE B DIAS HABILES PARA LA REVISION Y
VALIDACION. EN EL CASO EN QUE LOS DOCUMENTOS RECIEIDOS A REVISION NO CUENTEN CON TODOS LOS
REQUISITOS FISCALES Y ADMINISTRATIVOS, LA DIRECCION DE FINANZAS INFORMARA A "EL PROVEEDOR" DE LAS
DEFICIENCIAS A CORREGIR PARA SU TRAMITE DE PAGO.

EL PROVEEDOR DEBERA REGNRHUTA[ECREDITOPOREL MONTO DE LAS SAMCIONES A QUE FUE
ACREEDOR, INDICANDO EN LA MISMA EL NUMERO DE FACTURA A LA QUE SE APLICARA ADJUNTANDO LA
%&m SESEQ NO RECIBIRA FACTURAS CON SANCION, SIN LA PRESENTACION DE LA NOTA DE CREDITO

PAGO DE LO CONTRATADO: EL FAGO DE LOS BIENES SE EFECTUARA DENTRO DE LOS 45 DIAS NATURALES
ADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE EL PROVEEDOR ADJUDICADO HAYA PRESENTADD SU
DOCUMENTACION COMPROBATORIA Y NO HAYA RECIBIDO NOTIFICACION DE QUE SU DOCUMENTACION
PRESENTABA IRREGULARIDADES Y ADEMAS CUENTE CON SU RESPECTIVO CONTRA RECIBO, DICHOS PAGOS
SERAN EFECTUADOS EN LA CAJA DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS DE SERVICIOS DE SALUD
DEL ESTADOC DE QUERETARO, UBICADA EN CALLE 18 DE SBEPTIEMBRE. NUMERO &1 ORIENTE, GCLONIA CENTRO,
mﬁﬁﬂim DE QUERETARO, QUERETARO, C.P. 76000, LOS DIAS MIERCOLES. JUEVES Y VIERNES DE 09:00 A 13:30

LOS ENTES PUBLICOS IMPLEMENTARAN PROGRAMAS PARA QUE LOS PAGDS SE HAGAN DIRECTAMENTE EN
FORMA ELECTRONICA MEDIANTE ABOND EN CUENTA DE LOS BENEFICIARIOS, SALVO EN LOCALIDADES DONDE
NO HAYA DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS BANCARIOS, PARA EFECTOS DE LO ANTERIOR “EL FROVEEDOR' DEBERA
INCLUIR LA SIGLRENTE INFORMACION:

PAGIMNA 3 36 0
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~ CONTRATO DE ADQUISICION

NUMERO DE CONTRATO: StSEQ—S!\—U@R!QmEi

- !

INS'ITﬂmN BANCARIA
TITULAR DE LA CUENTA (DEBERA COINCIDIR CON LA DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR).
CUENTA.

CLABE INTERBANCARIA.

SUCURSAL

ES CELIGATORIO QUE AL MOMENTO DE FRESENTAR POR FRIMERA OCASION EN ESTE AND ANTE PRESUPUESTOS
DE "SESEQ’, EM LA DOCUMENTACION A TRAMITE DE PAGO, SE ANEXE LA CARATULA DE APERTURA BANCARIA Y/O
ESTADO DE CUENTA DEL ULTIMO MES. ASI MISMO, SE DEBERA PRESENTAR CARTA BANCARIA ORIGINAL EN
DONDE SE OBSERVEN LOS BATOS CORRESPONDIENTES A L4 CLENTA BANCARIA ESPECIFIGA DEL PROVEEDOR,

CON EL OBJETVO DE DAR CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVIDAD FISCAL EN LA MATERIA, EL PROVEEDOR DEBERA
ENVIAR LOS CFDI Y XML DE LA FACTURACION ELECTROMCA AL SIGUIENTE BUZON ELECTRONICO:
t@m%ﬂg@l.m CABE SEMALAR QUE PARA LA GESTION DE COBRO DEBE PRESENTAR SU DOCUMENTACION
G BATORIA ANTE EL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL PARA OBTENER EL RESPECTVO
CONTRA RECIBO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL PARRAFD PRIMERO DE ESTA CLAUSULA.

EL ARCHIVO YML DE LA FACTURA DEBERA CONTENER ADEMAS DE LOS DATOS REQUERIDOS FOR EL SAT LO
SIGUIENTE:

= CANTIDAD

= CLAVE DE CUADRO BASICO NACIONAL
*  UNIDAD DE MEDIDA
L]

O Bt b s |

DESCRIPCION
VALOR UNITARIO E IMPORTE

AQUELLOS QUE NO TIENEN CUADRO NACIONAL, ES NECESARIO QUE EL PROVEEDOR INCLUYA LA CLAVE QUE SE
VIENE EN EL PEDIDO U ORDEN DE COMPRA.

ASIMSM‘J RECEFCION DE FACTURAS DEBERAN ENTREGAR COPIA DEL ARCHIVO XML IMPRESO, EL CUAL
CQ\H'ENER TCOOS LOS DATOS SOLICITADOS. TAMBIEN SE DEBERA ENVIAR EL ARCHIVO EN FORMATO

MYWFﬂWEmGUMMﬂmM
ANTICIPOS: PARA EL PRESENTE CONTRATC NO SE OTORGARAN ANTICIPOS

Vill.- PRECIOS FIJOS: LOS PRECIOS PLASMADOS EN ESTE CONTRATO SERAN FIIOS DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO Y NO SE AUTORIZARA CAMBIO EN NINGUNO DE ESTOS.

IX.- VIGENCIA: EL FRESENTE CONTRATO QUEDA VIGENTE A PARTIR DE 5U FORMALIZACION Y HASTA EL TERMIND
TOTAL DE LOS SERMICIOS CONTRATADOS, Y MANTENDRA FRECICE FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL MISMO,
INCLUSIVE 51 SE AMPLIA EL CONTRATO POR EL 20%.

X.- DERECHOS DE AUTOR: EN CASO DE QUE SE DERNVEN DERECHOS DE OTROS DERECHOS
%C%?ég@ SOBRE LA ADQUISICION DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE, ESTOSSEMUIRMAF&WR

X1.- CAPACITACION: DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ANEXD TECNICO DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

Xi.- MANTENIMIENTO: DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ANEXO TECNICO DEL PRESENTE
INSTRUMENTO.

XJHL- FIANZA DE HT&'ELPRD\EEMR‘SEDBBG\&ENTREGARHANZAOGEGJECERHHCADODDE
CAJA A FAVOR DE SERVICIOS DE SALUD ARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL
OON!‘R&TOPCRLAC&NTMDEMM MMMMHPESOSW1WMK} QUE CORRESPONDE AL 10%
DEL MONTO TOTAL INCLUYENDO EL IMPUEST! I}memmmm EN CASO DE PRESENTAR FIANZA DEEERA

FIANZAS
CREDITO PUBLICO (8.H.C.P.), SE ADJUNTA AL PRESENTE INSTRUMENTO EL ANEXO MARCADO COMO NUMERO 2,
RELATIVO AL TEXTO QUE DEBERA CONTENER LA POLIZA DE FIANZA, POR OTRO LADO SI SE ENTREGA CHEQUE
CERTIFICADO O DE CAJA DEBERA SER EXPEDIDO POR INSTITUCION BANCARIA ASENTADA EN TERRITORIO
EN AMBOS CASOS SE DEBERA ENTREGAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES DE LA

NACIONAL, EN
f-‘ECH#. DE m DE ESTE CONTRATO.
5 CONVENCIONALES: ARTICULO 80 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS

XIV.- PENA

¥ CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE QUERETARO “EL PROVEEDOR QUE NO CUMPLA CON LAS
CBLIGACIONES A SU CARGO, EN LOS PLAZOS PACTADOS EN EL CONTRATO, SERA SANCIONADO POR CADA DIA
TRANSCURRIDO HASTA SU CUMPLIMIENTO, CON EL IMPORTE QUE RESULTE APLICANDO EL COSTO FORCENTUAL

PAGERA 4 DE 0
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CONTRATO DE ADQUISICION

NUMERO DE CONTRATO. SESEQ-SA-098/2018

PROMEDIO MENSUAL QUE PUBLICA EL BANCC DE MEXICO, SCBRE EL VALOR DE LOS BIENES O SERVICIOS ND
SUMINISTRADOS".

EN CAS0 DE NC CUMPLIR EL PROVEEDOR CON LAS OBLIGACIONES A SU CARGO EN LOS PLAZOS PACTADOS EN
EL CONTRATO. SERA SANCIONADOD CON LAS MULTAS QUE EN SU CASO CORRESPONDAN, LAS FREVISTAS EN LDS
ARTICULOS B0, 81, 82, 83, 84, 85 ¥ 88 DE LA LEY DE ADQUASICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS v
CONTRATACION DE SERMICIOS DEL ESTADO DE QUERETARD.

LA PENA CONVENCIONAL SE HARA EFECTIVA CESCONTANDOSE DE LOS PAGOS QUE "SESEQ” TENGA PENDIENTES
DE EFECTUAR AL PROWEEDOR, O EN SU CASO. ESTE EFECTUARA EL PAGO CORRESPONDIENTE ANTE L&
DIRECCION DE FINANZAS CE€ SERVICIOS CE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO.

EN CASO DE QUE EL INCUWMFLIMIENTC LLEGARA AL MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE HARA
EFECTIVA LAFIANZA Y SE CANCELARA EL CONTRATO

XV.- VICIOS OCULTOS: "EL PROVEEDCR" SE OBLIGA A RESPONDER POR L(S VICIOS OCULTOS QUE PUDIERA
PRESENTAR LAWS&CION DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

XVI.- LA FACTURACION DEBERA CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS:

SERVICIOS DE SALLD DEL ESTADO DE QUERETARQ.
16 OE SEPTIEMBAE 51 CRIENTE CENTRO QUERETARD GUERETARR 7600,
CLAVE DEL RF.C SSE0S1129UE8,

XVI- EL PRESENTE CONTRATO SE ADJUDICA A "EL PROVEEDOR', CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 22 \
FRACCION flf DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICICS DEL ESTADO DE QUERETARD

XV~ REQCISQCN DE CONTRATO: SESEQ POORA EN CUALQUIER MOMENTO, RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE )
EL CONTRATO AL FROVEEDOR ADJUDICADD, CUANDO INCURRA EN INCUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES

ESTIPULADAS EN EL CONTRATO PREVIA COMPROBACION DEL MISMO O CUANDO POR RAZONES DE INTERES o
GENERAL LO DETERMINE EL COMITE DE ADQUISICIONES DE SESEQ. /

LA RESCISION ADMINISTRATIVA SE REALIZARA CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE: | /

1. SE INICIARA A PARTIR DE QUE SE LE COMUNIQUE POR ESCRITO AL PROVEEDOR EL INCUMPUMIENTO EN
QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UN TERMING DE 5 DIAS HABILES, EXPONGA LO QUE A SU DERECHD
CONVENGA, Y APORTE, EN SU CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

2 TRANSCURRIDC EL TERMINO A QUE SE REFIERE EL NUMERAL ANTERIOR, SESEQ CONTARA CON UN
FLAZD DE 20 DIAS HABILES PARA RESOLVER, CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE
HUBIERE HECHO VALER EL PRCVEECOR.

3. EL COMITE DE ADQUISICIONES DE SESEQ AUTORIZARA LA DETERMINACION DE DAR O NO POR
RESCINDIDO EL CONTRATO. EN CASO DE QUE SE DETERMINE LA RESCISION DEL CONTRATO, SE LE
DEBERA NOTIFICAR AL FROVEEDOR POR CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES MEDIOS: DE MANERA
PERSCNAL, POR CORREC, VIA FAX O FOR CORREQ ELECTRONICO.

4. CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE. A EFECTO DE
:ﬁ'cmomsmﬂms FAGOS REALIZADOS Y LOS BIENES RECIBIDOS HASTA EL MOMENTO DE SU
ESCISION.

5 INICIADO UN PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION, SESEQ BAJO SU RESPONSABILIDAD. P
SUSPENDER EL TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

8. S| PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, SE HICIERE ENTREGA
DE LOS BIENES, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREMIA ACEPTACION Y
VERIFICACION DE SESEQ DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO. EN SU
CASQ, LAS PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES.

7. SESEQ PODRA DETERMINAR MO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CUANDO DURANTE EL
PROCEDIMIENTO SE ADVIERTA QUE LA RESCISION DEL CONTRATO PUDIERA OCASIONAR ALGUN DANC O
AFECTACION A LAS FUNCIONES QUE TIENE ENCOMENDADAS.

¥IX.- TERMINACION ANTICIPADA: SESEQ PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO CUANDO
CONCURRAN RAZOMES DE INTERES GENERAL, O BIEN, CUANDO POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA
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) 7T CONTRATO DE ADQUISICION

b H
S8, NUMERO DE CONTRATO SESEQ-SA-098/2016;

NECESiDAD DE RE&EHIR LOS BIENES OR'IGINAIJ.1ENTE CCIN‘I'R&TADOS Y SE DEMUE"»TRE QUE DE CONTIN!MR
CON EL CUMPUMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTALRS, SE OCASIONARIA ALGUN CANO O PERJUICIO. © SE
DETERMINE LA NULIDAD DE LOS ACTOS QUE DIERON CRIGEN AL CONTRATO.

51 ESTE FUERA EL CABO SESEQ COMUNICARA AL PROVEEDDR LAS RAZONES O LAS CAUSAS DEBIDAMENTE
JUSTIFICADAS QUE DIERAN ORIGEN A DICHA DETERMINACION. LO CUAL SE SUSTENTARA A TRAVES DE UN DICTAMEN.

XX.- JURISDICCION: PARA LA INTERPRETACION ¥ CUMPUMIENTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, ASI COMD PARA
TODO AQUELLO QUE NO ESTE EXPRESAMENTE EETIPULADO EN EL MISMO, 'EL PROVEEDOR™ SE SOMETE A LA
JURISDECCION DE LOS TRIBUNALES ORDINARIOS YO ADMINISTRATIVOS CON RESICENCIA EN SANTIAGO DE
QUERETARQ, QUERETARD. FOR LO TANTO RENUNCIA AL FUERD QUE POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O
FUTURQ PUDIERAN CORRESPONDERLE, O POR CUALQUIER OTRA CAUSA.

EN TESTIMONIO DE LO CUAL LAS PARTES HAN FIRMADO EL PRESENTE CONTRATC FOR DUPLICADO, DE
CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUASICIONES, ENAJENACIONES, ARRENCAMIENTCS Y CONTRATAGION DE

SERVICIOS DEL ESTADD DE QUERETARDO EL DiA 17 DE ABRIL DE 2017, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE
QUERETARD. QUERETARO, ACEPTANDO AMBAS PARTES LO ANTES DESCRITO, AS| LO FIRMAN:

POR SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE FORFRO‘UEEDORSA DECV’
QUERETARO

L.

A

FAGNABDE S

Vigencia a partir de; Firma de autoridades 32135 Tiempo en active: Mientras no de revision
' Tiempo en arcl rto: 5 afos

)
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Clave: U476-CGSA-P0O1 Procedimiento de Adjudicacion.

Vigencia a

-3’3&;

ANEXO 1

~ CONTRATO DE ADQUISICION

NUMERO DE CONTRATO:. SESEQ-SA-(98/201¢€

PARTIDA PRESUPUESTAL 5354011 DENOMINADA "INSTALACION, REP&RRCID&!FY MANTENIMIENTO DE EQUIFO E

INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORA

ESPECIFICATIONEL TECHICAR:

[ REQUIBICION UNIDAD WODALIDAD EGUPD 1) W OE
E545017 mw&;ﬁ:ﬂ = or Rl e ol I
o | PRI || O RO | e
Esaz01T HOSPITAL GENERAL JALPAN or cg’ﬁ’;‘g_"fg" 21XTOCTES

COSERTURA DE] MANTENMENTD
FREMUM FULL BT

= ATENCHONDEL SERVCE CENTER
*  IUND

BOTA MO BICLUVE MANTEMMENTUS PAIRA ACCESORIOE COM UPS NYECTORES MOMTORDE SIGNCS VITALES

ERDCENMIENTO DE MANTENIMIENTO R

WIETEMA B {ERPECIFICACIONE  DE LA NORMA NOM-225 B84)
INEPECCION Y CERTIFICACION

= GAUBRACONTEND DECT

BANTRY
1, UMPIEZA DEL RVLAR
DETECTOR DA #
1 LINPEZAY VERFICACKN DEL CETECTOR

GENERADCR DE AX

1, VERIFICACORN LIMFIEZA DE VENTILADORES DEL RADIALCH
MEBA DE PADENTE

T AN DE LA TANSN DE LU DE LAMESA
CONBOLA DE OFERADOR

;: VERIFICADCN DE VERTILADORES.

WEITEMA
1. WERIFCACOM DE FAROS DE EWERDCENCIA {EANTIV CONBOLA FOU|

UMIDAD DE Df ATRIBUGHON DE PODER (PDU)

ES ONES ECONOMICAS:
MANTENMIENTO1| WRORTE FOR
R UNIDAD EQUFO SOLIITACOT . | MANTEMSAENTS | MMPORTE mru.\
HOBPITAL DE
CT BRIGHTEPEED
1 . umm:ﬂ SELECT ELITE o £000,000 50 F000,000.00
HOSPITAL GENERAL |  GT BRIGHTSFEED
2 mﬂnﬁ i R ELS ELITE o £000,000 00 000,000 00
CTH EED
a DE DADEREVTA SELECTELITE 9 b apic oimam
i cneecnmenamenn e e SUBTOTAL | 3080008000
1 - LVA $000,000.08 |
PAGINA TDE O
partir de: Firma de autoridades 33/35 Tiempo en aclivo: Mientras no cambie d

A€

Tiempo en archivo m

1]

ision
5 Bilos

o
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Clave: U476-CGSA-PO1 Procedimiento de Adjudicacion.

"CONTRATO DE ADQUISICION

NUMERO DE CONTRATO: SESEQ-SA-(098/2016!

EN TESTIMONIO DE LO CUAL LAS PARTES HAN FIRMADO EL PRESENTE CONTRATO FOR DUPLICADD DE
CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ CONTRATACICN DE
SERVICIOS DEL ESTADD DE QUERETARO EL DWA XX DE ABRIL DE 2017, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE
QUERETARD, QUERETARQ, ACEPTANDO AMBAS PARTES LO ANTES DESCRITO, ASI LO FIRMAN;

POR SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE i POR PROVEEDOR 5.A. DEC.V.
QUERETARO 18 - i
i
1
i
TIC, H &
oo SUBDIRECTOR DE ABGUISICIONES REPRECERTANTE(EGAL

ANEXD 2

REDACCION DE POLIZA DE FIANZA PARA CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

DERNADAS DE LA ADJUDICACION IMRECTA, CORRESFONDIENTE A LA PARTIDA PRESUPUESTAL: a,SEM EL
NUMERO ¥ NOMBRE DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL ESTIPULADA EN EL CXJNTRAT&]&}BEE&TPORTE DE
CUAL SE

QUE ES A FAVOR DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO. PARA GARANTIZAR POR EL
PROVEEDOR (NOMBRE O RAZOM SOCIAL, RF.C, Y DOMICILIO FISCAL) EL CUMPLIMIENTO OFORTUNG DEL
-CONTRATO N° SESEQ-SA-__ 12017 POR EL IMPORTE DEL 10% (DIEZ PUNTOS F‘(RCENTUALES} DEL MONTO
\ TOTAL DEL MISMO VA IRCLUI00, ¥ EL CUMPLIMIENTO DE UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO,

ENALAR EL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO VA INCLUIDD) §.
E EL MCINTO DEL 10% DE LA FIANZA.

AS| MISMD ESTA FIANZA CUBRE LOS VICIOS OCULTOS DE LOS BIENES QUE DE ACUERDO A SU NATURALEZA
PUDIERAN RESULTAR.

LA FIANZA ESTARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO DE VIGENCIA Y/O EL MONTO DEL
CONTRATO DERIVADAE DE LA FORMALIZACION DE CONVEMIOS DE AMPLIACION DE ESTA ADJUDICACION
DIRECTA. O QUE POR ALGUN MOTIVO EXISTA

MORA O RETRASO, SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE

PRORROGADA, Y SE DEBERA OBTENER LA MODIFICACION DE LA FIANZA A TRAVES DEL ENDOSO
CORRESPONDIENTE.

W&WPWMENWWMMMMMMEMWRMMMY

SOMETE EXPRESAMENTE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 278 Y 280

DELALEY[EINSHTUUONESDESEWYDEFWEAS ASE MISMO, RENUNGIA AL DERECHO QUE LE

OTORGA EL ARTICULD WDDEL.#C[TA&&LEYTSQDFODMSERMLWCUNAUTMN EXPRESA

Y POR ESCRITO DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE

EN TESTIMONIO DE LO CUAL LAS PARTES HAN FIRMADO EL PRESENTE CONTRATO POR DUPLICADO.
CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADCURSICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DEL ESTADD DE QUERETARO EL DIA 17 DE ABRIL DE 2017, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE
QUERETARD, QUERETARD, ACEFTANDO AMBAS PARTES LO ANTES DESCRITO, ASI LO FIRMAN:

PRGIMA & DE 8

Vigencia a partir de: Firma de autoridades 34/35 Tiempo en activo: Mienti o cambie de revision
; Tiempo rchivo muerto: 5 afios



5 de diciembre de 2017 LA SOMBRA DE ARTEAGA Péag. 24795

Clave: U476-CGSA-P01 Procedimiento de Adjudicacion

v CONTRATO DE ADQUISICION

NUMERO DE CONTRATO® SESEQ-SA-098/2016

POR SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE POR PROVEEDOR, S.A. DEC.V. ' ) 'r)‘ 4
i S

:{")

80 e
. SueOIRECTORBEABGUSEIGNEE | |

P

—

¥

\

Vigencia a partir de: Firma de auloridades 35/35 Tiempg ¢n activo: Mientras no cambie de revision

. Tiempo en archivo muerto: § afios
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